
 
La Commune de Coupvray 

Seine et Marne 
33 km à l’est de Paris 

2888 habitants (commune surclassée 10 000 à 20 000 habitants) 
Marne-la-Vallée - Val d’Europe 

 

 
 
 

OFFRE DE STAGE 
 

UN(E) ASSITANT(E) COMMUNICATION 
 

Le service affaires générales recherche un(e) stagiaire pour une durée minimale de 2 mois  
 
Description de la mission : 
 

Vous assisterez la responsable du service et aurez en charge : 

• COMMUNICATION : 
 

- Veille quotidienne de l’actualité 
- Recherche d’informations pertinentes (articles, tendances) à relayer à nos communautés 
- Participation à la création de supports de communication (Affiches, flyers, invitations etc) 
- Contribuer à l’amélioration de la communication interne. 
- Mise à jour du site internet 
-       Gestion des canaux de communication digitaux : community management, mailing… 

 

• ÉVENEMENTIEL : 
 

- Identification des évènements clés 
- Participer à la définition de la stratégie évènementielle 
- Participer au bon déroulement de la logistique des événements et leur bonne exécution 
- Analyser la performance des événements en fonction des différents objectifs et cibles 

 

 
Description du profil recherché : 
 

▪ Bac+3 minimum en communication/Marketing 
▪ Bonne capacité rédactionnelle et analytique 
▪ Vous êtes organisé(e), rigoureux(euse), motivé(e) et créatif(ive) 
▪ Vous êtes polyvalent(e) et proactif(ive) 
▪ Bonne connaissance de l’environnement territorial 

 
Durée du stage : 
 

De 2 à 6 mois 
 

Envoyer un CV et une lettre manuscrite à : 
 

Monsieur le maire - Place de la mairie - 77700 COUPVRAY 
 

Les envois peuvent également se faire par courriel à M .PAILLOUX franck.pailloux@coupvray.fr et Mme 
MAXIMY jessica.maximy@coupvray.fr 
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