COUPVRA

une histoire
un avenir

Poste
La commune de Coupvray recrute un(e) chargé(e) de communication pour un CDD de 3 mois renouvelable.

Sous l'autorité du maire et du directeur général des services vous développerez et mettrez en ceuvre la
stratégie de communication interne et externe de la collectivité.

Missions :

Communication

o Suivi des actions communales de communication (magazine, site internet...)

o Mettre a jour I'ensemble des supports de communication de la collectivité

o Gestion des panneaux lumineux, du site internet, des réseaux sociaux (Facebook, Instagram...), de
I"application mobile

o Conception des supports de communication (affiches, flyers) et des invitations

o Création des guides municipaux (enfance, associations...)

Evénementiel

o Suivi et gestion de la programmation artistique de la salle de spectacle « 'atmospheére »
o Organisation de I'événement « un jour a Coupvray »

o Organisation du salon de I'art, des bucoliques de Coupvray et du marché de Noél

Expérience professionnelle
Expérience dans un poste similaire exigée.

Bonne maitrise de I'outil informatique, des logiciels de création et des réseaux sociaux.

Connaissance de I'environnement institutionnel et juridique des collectivités territoriales et de la fonction
publique territoriale.

Excellente maitrise de I'expression écrite et orale (grammaire, orthographe, syntaxe, vocabulaire
professionnel).

Profil :

Motivation

Adaptabilité

Créativité

Sens du relationnel

Faire preuve d’initiative et d’autonomie

Savoir anticiper son travail.

Etre organisé et rigoureux.

Etre réactif par rapport aux sollicitations de la hiérarchie

Conditions d’embauche :

Temps de travail : 35h hebdomadaire - Etre disponible en soirée et week-end
Rémunération : selon les clauses du contrat

Envoyer un CV + une lettre manuscrite + une photographie a :

Monsieur le maire
Place de la mairie
77700 COUPVRAY

Les envois peuvent se faire par mail a M. PAILLOUX franck.pailloux@coupvray.fr
et Mme MAXIMY jessica.maximy@couvpray.fr
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