
RESPONSABLE ADJOINT

Employeur COUPVRAY
Commune, COUPVRAY, Seine-et-Marne (77)

Service TECHNIQUE

Grade(s) Technicien

Technicien principal de 2ème classe

Famille de métiers Infrastructures

Missions Sous l’autorité du responsable des services techniques, vous assurerez l’organisation, la planification et le suivi des tâches

affectées aux 10 agents. Vous coordonnerez et suivrez les travaux de maintenance tous corps d’état (bâtiments, voirie,

réseaux, espaces verts.) et gérerez le parc automobile de la collectivité. Vous participerez aux commissions de sécurité des

ERP Vous serez en charge de la commande publique du service, rédigerez les cahiers de consultation et veillerez au suivi

des marchés. Vous mettrez en place des tableaux de bord avec pour objectif de rationaliser l’organisation des services et

maîtriser les dépenses. Vous assurerez le remplacement du responsable lors de ses absences et ferez l’interface avec les

élus.  Vous assurerez le suivi administratif du service ainsi que la veille juridique. Vous assurerez l’inventaire et la gestion

du stock.

Profil du candidat Doté d’une bonne capacité managériale et organisationnelle, vous appréciez le travail en équipe et transversal.  Vous avez

le sens de la communication et des relations humaines. Vous êtes rigoureux, dynamique, disponible et force de proposition

avec de solides connaissances techniques.  Très bonne qualité rédactionnelle et bonne maîtrise de l’outil informatique

indispensables. Une grande disponibilité est nécessaire suivant les besoins du service (réunion le soir, manifestations

diverses le week-end et permanence hivernale pour le salage de la voirie).

Type d'emploi Emploi Permanent

Temps de travail Temps complet

Monsieur le maire

Place de la mairie

77700 COUPVRAY

pour tout renseignement complémentaire : M. Franck PAILLOUX directeur général des services

franck.pailloux@coupvray.fr


