Rattachée a Val d’Europe Agglomération, la commune de Coupvray (3000
COUPVRA habitants), surclassée dans la strate 10 000 a 20 000 habitants, est un
S e territoire dynamique en plein développement démographique, touristique et
32%25{5{?”@ économique. Aussi, afin d’appréhender les enjeux financiers découlant de ce
contexte, la commune recherche

UN.E COORDONNATEUR(TRICE) DES ACHATS ET DE LA COMMANDE PUBLIQUE

Sous 'autorité de la responsable du service des finances, vous serez I'interlocuteur.trice privilégié(e) des
services prescripteurs, a qui vous apportez votre expertise achat. Vous étes appelé(e) a intervenir sur des
domaines d’activités variés et sur tous types d’achats (fournitures et services, travaux, maitrise d’ceuvre,
prestations intellectuelles).
Sensible aux enjeux de développement durable et a la promotion de pratiques d'achat responsables, vous
participez par vos actions quotidiennes a la performance de I'achat public

MISSIONS :

En matiere de commande publique et achats :

= Cartographier les achats de la collectivité, recenser les besoins et planifier les marchés ;

= Accompagner et conseiller les services prescripteurs dans la définition des besoins dans le cadre de
I'élaboration des marchés ;

=  Assurer la gestion des procédures de passation des marchés ;

= Concevoir et superviser les contrats publics et les dossiers de consultation des entreprises, les
projets d'achat public de la Commune, en lien avec le service prescripteur ;

= Coordonner le processus d'analyse des candidatures et des offres et a la conduite des négociations,
en collaboration avec le service prescripteur ;

= Collaborer au suivi de I'exécution du marché ;

= Suivre les indicateurs de la performance achat (en lien avec les objectifs du schéma de promotion
des achats socialement et écologiquement responsables) ;

= Rechercher les solutions juridiques adaptées et évaluer les risques liés aux marchés.

En matiere de gestion des assurances :
= Définition des besoins et appréciation des risques ;
= Passation et gestion des marchés d’assurances ;
=  Gestion des sinistres : déclarations, suivi et relation avec les assureurs, experts, victimes ;

En matiere de gestion de subventions :

= S’informer et assurer une veille sur les différents dispositifs de subventions et appels a projets ;

= Apporter un soutien aupres des services pour la recherche et le montage des dossiers de demandes
de subventions ;

= Effectuer la recherche et le montage des dossiers de demandes de subventions inhérentes au
service finances ;

= Assurer le dépot des dossiers de demandes de subvention auprés des organismes financeurs ;

= Assurer le suivi des subventions obtenues avec les services concernés (appels de fonds).

PROFIL

=  Avoir une expérience significative dans un poste similaire ;

= Connaitre I'environnement institutionnel et les processus décisionnels des collectivités locales ;

= Connaitre les regles essentielles du droit public, droit pénal des affaires publiques, droit privé ;

= Maitrise des regles et du cadre juridique de la commande publique, du cadre réglementaire des
marchés publics, des techniques d’achat ;

= Sens de I'analyse;

= Connaitre les regles et procédures contentieuses

REMUNERATION : statutaire + RIFSEEP + CNAS + Amicale du Val d’Europe
Envoyer un CV et lettre de motivation
a I'attention de monsieur le maire par mail a recrutement@coupvray.fr
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